شرح وظايف اركان نظام برنامه‌ريزي تدوين برنامه پنجم سازندگي
موسسه تحقيقات شيلات ايران

1- وظايف ستاد تدوين برنامه پنجم
· تصويب نهايي گزارش‌هاي مربوط به عملكرد گذشته و تبيين وضع موجود 

· تصويب چالش‌هاي اصلي در حوزه پژوهشي شيلات وتعيين خطوط تعيين كننده در تعيين روندهاي نامطلوب

· تصويب نهايي گزارش‌هاي مربوط به كميته‌هاي فرعي ستادي و استاني
· تصويب و ابلاغ اهداف، سياست‌ها و استراتژي‌هاي كلان برنامه منطبق بر اهداف و سياست‌ها و استراتژي‌هاي كشور
· تصويب نهايي برنامه‌هاي تدوين شده
· انجام اقدامات لازم جهت اصلاح و بازنگري برنامه در مواقع لزوم
· تصويب اصلاحيه‌هاي برنامه
2- وظايف كميته تلفيق برنامه پنجم
· تصويب تشكيلات، شرح وظايف و دستورالعمل تهيه و تدوين برنامه
· تصويب گزارش‌هاي مربوط به عملكرد گذشته و تبيين وضع موجود

· تصويب نقاط قوت و ضعف و تعيين مشكلات و محدوديت‌هاي برنامه
· تصويب تعيين چالش‌هاي اصلي و خطوط تعيين كننده در تعيين روندهاي نامطلوب
· تهيه پيش‌نويس اهداف و سياست‌هاي كلي برنامه
· هدايت كميته‌هاي فرعي برنامه‌ريزي در ستاد و استان‌ها در جهت اهداف و سياست‌هاي كلي برنامه
·  تعيين چهارچوب تهيه و تدوين گزارش‌ها و كتب برنامه
· تهيه و تنظيم اهداف كلان كيفي برنامه متناسب با اهداف و سياست‌هاي بخش كشاورزي
· ايجاد هماهنگي در برنامه در سطح ستاد و استان‌ها
· بررسي و تلفيق نهايي برنامه‌هاي تدوين شده 
· تنظيم و پيشنهاد لوايح، مواد قانوني، آيين‌نامه‌هاي اجرايي و راه‌كارهاي اجرايي مورد نياز برنامه و پيگيري اجراي برنامه
· انجام هماهنگي لازم در تطبيق بودجه‌هاي سنواتي با اعتبارات برنامه
· تصويب گزارش‌هاي ارزيابي برنامه‌هاي توسعه
· تصويب تعيين اولويت‌هاي طرح‌هاي تحقيقاتي در سطح ستاد و استان‌ها جهت تحقق اهداف برنامه
3- وظايف كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقات
· تلفيق و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت تحقيقاتي موسسه جهت ارائه به كميته تلفيق برنامه
· ارزيابي اهداف در سياست‌هاي اجرايي
· ارزيابي تناسب طرح‌هاي اجرايي با اهداف مورد نظر
· جمع‌بندي و ارزيابي اهداف كيفي و كمي برنامه در حوزه فعاليت‌هاي تحقيقاتي موسسه
· جمع‌بندي، ارزيابي و تدوين سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌بندي آن‌ها و ارائه آن به كميته تلفيق برنامه
· همكاري در تهيه و تنظيم برنامه‌هاي استاني با مراكز تحقيقاتي
· همكاري و مشاركت در تهيه و پيشنهاد آيين‌نامه‌هاي اجرايي و عملياتي تنظيم برنامه
3-1- وظايف گروه اصلاح نژاد و تكثيروپرورش آبزيان

· تهيه و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي تحقيقاتي و اجراي پروژه‌هاي تحقيقاتي در زمينه اصلاح نژاد و تكثيروپرورش آبزيان درمقايسه با اهداف برنامه چهارم در سطح ستاد و مراكز جهت ارائه به كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقاتي
· تعيين اهداف و سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌هاي تحقيقاتي در حوزه تخصصي مربوطه
· تعيين موانع و مشكلات و چالش‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· تعيين فرصت‌ها و مزيت‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· ارائه پروژه‌هاي تحقيقاتي براي رسيدن به اهداف در سطح ستاد و مراكز
3-2- گروه بيولوژي و ارزيابي ذخاير آبزيان

· تهيه و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي تحقيقاتي و اجراي پروژه‌هاي تحقيقاتي در زمينه بيولوژي و ارزيابي ذخاير آبزيان درمقايسه با اهداف برنامه چهارم  جهت ارائه به كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقاتي
· تعيين اهداف و سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌هاي تحقيقاتي در حوزه تخصصي مربوطه
· تعيين موانع و مشكلات و چالش‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· تعيين فرصت‌ها و مزيت‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· ارائه پروژه‌هاي تحقيقاتي براي رسيدن به اهداف در سطح ستاد و مراكز
3-3- گروه اكولوژي منابع آبي

· تهيه و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي تحقيقاتي و اجراي پروژه‌هاي تحقيقاتي در زمينه اكولوژي منابع آبي درمقايسه با اهداف برنامه چهارم  جهت ارائه به كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقاتي
· تعيين اهداف و سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌هاي تحقيقاتي در حوزه تخصصي مربوطه
· تعيين موانع و مشكلات و چالش‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· تعيين فرصت‌ها و مزيت‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· ارائه پروژه‌هاي تحقيقاتي براي رسيدن به اهداف در سطح ستاد و مراكز
3-4- گروه بيوتكنولوژي و فرآوري آبزيان

· تهيه و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي تحقيقاتي و اجراي پروژه‌هاي تحقيقاتي در زمينه بيوتكنولوژي و فرآوري آبزيان درمقايسه با اهداف برنامه چهارم  جهت ارائه به كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقاتي
· تعيين اهداف و سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌هاي تحقيقاتي در حوزه تخصصي مربوطه
· تعيين موانع و مشكلات و چالش‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· تعيين فرصت‌ها و مزيت‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· ارائه پروژه‌هاي تحقيقاتي براي رسيدن به اهداف در سطح ستاد و مراكز
3-5- گروه بهداشت و بيماري‌هاي آبزيان

· تهيه و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي تحقيقاتي و اجراي پروژه‌هاي تحقيقاتي در زمينه بهداشت و بيماري‌هاي آبزيان درمقايسه با اهداف برنامه چهارم  جهت ارائه به كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقاتي
· تعيين اهداف و سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌هاي تحقيقاتي در حوزه تخصصي مربوطه
· تعيين موانع و مشكلات و چالش‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· تعيين فرصت‌ها و مزيت‌هاي موجود در سطح ستاد و مراكز
· ارائه پروژه‌هاي تحقيقاتي براي رسيدن به اهداف در سطح ستاد و مراكز
3-6- گروه اطلاعات علمي

· تهيه و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي مربوطه
· تهيه و تنظيم برنامه‌هاي راهبردي مربوط به IT  و فن‌آوري‌ نوين در قالب طرح مشخص
· هماهنگي‌ و مشاركت با گروه‌هاي برنامه‌ريزي در ستاد استان‌ها در تنظيم شاخص‌ها و چهارچوب‌هاي آماري و اطلاعاتي مورد نياز برنامه
· تهيه و تامين آمار و اطلاعات شاخص‌هاي مرتبط جهت ارائه به گروه‌هاي تخصصي برنامه‌ريزي بر حسب نياز
· ايجاد بانك اطلاعاتي برنامه با هماهنگي گروه‌هاي برنامه‌ريزي
· تصوير وضعيت موجود آمار و اطلاعات
· تعيين موانع و محدوديت‌ها، فرصت‌ها و مزيت‌ها
· ارائه برنامه جامع سيستم جمع‌آوري و به روز كردن اطلاعات و آمار
· تهيه و تنظيم برنامه‌هاي مربوط به ارتباطات علمي و پژوهشي در سطوح ملي، منطقه‌اي و بين‌المللي
· ارائه برنامه جامع تجهيز نرم‌افزاري و سخت‌افزاري در زمينه تبادل اطلاعات علمي، دستيابي به منابع علمي و ارائه دستاوردهاي پژوهشي
3-7- گروه مطالعات اقتصادي اجتماعي

· تهيه و تنظيم گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت‌هاي مربوطه و ارائه پروژه‌هاي مطالعاتي در مقايسه با اهداف برنامه چهارم جهت ارائه به كميته فرعي برنامه‌ريزي تحقيقاتي
· ارزيابي اهداف و سياست‌هاي اجرايي و اولويت‌هاي تحقيقاتي مطالعاتي در حوزه تخصصي مربوطه

· ارائه پروژه‌هاي تحقيقاتي براي رسيدن به اهداف 

· تعيين موانع و مشكلات و چالش‌هاي موجود در سطح ستاد ومراكز
·  تعيين فرصت‌ها و مزيت‌ موجود در سطح ستاد و مراكز
4- وظايف كميته فرعي برنامه‌ريزي و پشتيباني

· تلفيق و تدوين گزارش عملكرد گذشته و وضع موجود در حوزه فعاليت پشتيباني موسسه جهت ارائه به كميته تلفيق برنامه
· ارزيابي اهداف در سياست‌هاي اجرايي
· ارزيابي تناسب طرح‌هاي اجرايي با اهداف مورد نظر
· جمع‌بندي و ارزيابي اهداف كيفي و كمي برنامه در حوزه فعاليت‌هاي پشتيباني موسسه
· جمع‌بندي، ارزيابي  و تدوين سياست‌هاي اجرايي و ارائه آن به كميته تلفيق برنامه
· همكاري در تهيه و تنظيم برنامه‌هاي استاني با مراكز تحقيقاتي
· همكاري و مشاركت در تهيه و پيشنهاد آيين‌نامه‌هاي اجرايي و عملياتي تنظيم برنامه
4-1- گروه تجهيز
· تهيه و تنظيم گزارش عملكرد گذشته وضع موجود در تامين تداركات تخصصي مورد نياز بخش‌هاي مختلف تحقيقاتي موسسه
· تهيه و تنظيم برنامه تجهيزاتي تخصصي مراكز و آزمايشگاه‌هاي مربوطه در قالب طرح مشخص
· تهيه و تنظيم برنامه استانداردسازي آزمايشگاه‌هاي مختلف مراكز
· تهيه و تنظيم برنامه تعمير و نگهداري تجهيزات آزمايشگاهي
4-2- گروه فني مهندسي

· تهيه و تنظيم گزارش عملكرد گذشته وضع موجود در زيرساخت‌هاي اجرا شده طي برنامه چهارم توسعه در سطح مراكز تحت پوشش
· تهيه و تنظيم برنامه ايجاد زيرساخت‌هاي مورد نياز مراكز به تفكيك در قالب طرح مشخص
4-3- گروه اصلاح ساختار اداري و آموزش
· تهيه و تنظيم گزارش مربوط به نيروي انساني موسسه طي برنامه چهارم و تحليل روند تغييرات آن
· تهيه و تنظيم برنامه تامين نيروي انساني مورد نياز مراكز با توجه به تخصص وموضوع فعاليت هر مركز در قالب طرح مشخص
· تهيه و تنظيم برنامه آموزشي نيروي انساني با همكاري گروه تخصصي برنامه‌ريزي و ارائه آن در قالب طرح مشخص
· تهيه وتنظيم برنامه اصلاح ساختار نيروي انساني موسسه و مشخص نمودن منابع مالي مورد نياز در قالب طرح مشخص
· تهيه و تنظيم برنامه‌هاي ترويج و انتقال يافته‌هاي موسسه و مشخص نمودن منابع مالي مورد نياز
